Mateiska skola Doksy Prazska 836 — ptispévkova organizace

Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: MS/3/2024 Uginnost od: 29.1.2024
Spisovy znak: 1.6 Skarta¢ni znak: S5
Zmény:28.8.2024

Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2024
Zamgéstnanci byli seznameni dne 28.8.2024

I. Prijimaci Fizeni

Zapis zakt do Skolni druziny na nasledujici $kolni rok probiha béhem stanoveného tydne
v mésici kvétnu v tom kalendarnim roce, ve kterém nésledujici Skolni rok za¢ina. Vetejnost je
véas informovéana o terminu zipisu do SD na nasténkiach MS, na webovych strankach a
v Dokském zpravodaji. Kritéria pro piijimani zaki do SD jsou stanovena ve smérnici. Zaci
mohou byt do $kolni druziny pfijimani i v prib&éhu Skolniho roku.

Z&ka do SD pfijima na zékladé zadosti zakonnych zastupct feditelka matetské skoly. Piihlagku
zaka do SD si zakonni zastupci mohou vyzvednout ve SD nebo u feditelky MS.

Zakonni zastupci zaka piihlaseného k dochazce do SD sdéli vychovatelce rozsah dochazky a
zpusob ptichodu a odchodu ditéte do SD. Tyto tdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Pifedem znamou nepiitomnost nebo jinou skute¢nost sdéli zakonni zastupci vychovatelce véas
a prokazateln¢ (pisemné, telefonicky, e-mailem, vzkazem po tieti osob¢). Doba pobytu zaka ve
SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

I1. Platby ve $kolni druZing¢)

Uplata za zajmové vzdélavani
Platnost od 1.1.2024

Uplata za zaijmové vzdélavani je stanovena na 280 K¢ mési¢né.

Reditelka $koly mtiZe sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize a) zakonny zastupce iéastnika
(§ 11 odst. 3,4,5) ktera o dité osobn¢ pecuje a pobird davky péstounské péce (vyhlaska €. 14,

§ 6, odst. 3). Osvobozen od tplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira ddvku v hmotné
nouzi, kterou vyplaci odbor socialni péce.

Zakonni zastupci, kterych se tyka osvobozeni, podaji v mateiské Skole Zadost o osvobozeni na
ptisluSném formulafi a prokazi tuto skutecnost kazdé Ctvrtleti potvrzenim.
O sniZeni platy v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka matetské Skoly (Skolsky zakon,

§ 164, odst. a).

O osvobozeni v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka mateiské Skoly (Skolsky zakon, §
164, odst. a).

Zakonni zastupci, kterych se tyka snizeni Uplaty, si podaji v matetské Skole zadost o sniZeni na
ptisluSném formuléii



Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Platba je provadéna mési¢né ve vysi 300 K¢. Platba se provadi v hotovosti u zastupkyné
feditelky do 15. dne v mésici na meésic nasledujici, resp. bezhotovostné elektronickym
prevodem. V pfipad¢ neplaceni mize byt ucastnik vyfazen ze zajmového vzdélavani.

I11. Evidence Zaka

74k je pii nastupu do SD zapsan do $kolni matriky: jméno a piijmeni ditéte, rodné &islo a misto
trvalého pobytu, kontakt na zakonného zastupce, adresa a zdravotni stav.

Zakonni zastupci nahlasi ve SD kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zménu zdravotniho
stavu, misto trvalého pobytu a telefon).

Informace o zacich jsou vyuzivany pouze pro vnitini potiebu $koly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k
informacim.

IV. Provoz $kolni druZiny

Provoz SD: od 6 hod. do 17 hodin.

Od 6 hod do 7. 30 hod., kdy zaky odvadi do ZS vychovatelka.
Po ukonceni vyuky 1. a 2. ro¢niku (11.40, 12.30) do 17.00 hodin
Zaky ze ZS do SD doprovazi vychovatelé.

Z4ci jsou doprovazeni zakonnymi zastupci do SD nebo jinou opravnénou osobou nebo po
pisemném svoleni zak. zastupcit dochazeji do SD sami a odchazeji ze SD sami.

Zakonni zastupci omlouvaji Z&ky na tentyZ den nejpozdéji do 8,00 hod., a to telefonicky, e-
mailem nebo pies aplikaci Nase MS. Na nasledujici dny se zaci omlouvaji kdykoli v prabchu
dne, osobng, telefonicky, e-mailem nebo ptes aplikaci Nase MS.

Zakonni zastupci predavaji zaka do SD zdravého. Vyskytne-li se u zaka infekéni onemocnéni,
zakonni zastupci tuto skutecnost neprodlené ohlési ve Skolni druZiné.

Pii ptiznacich onemocnéni Zaka v dobé pobytu ve SD (teplota, zvraceni, bolesti biicha apod.)
jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o zaka.

Vychovatelé odpovidaji za zaky od doby, kdy zaka prevezmou od zakonnych zastupcii nebo
jimi povéienych zastupct az do doby, kdy je opet zakonnym zastupclim nebo zastupciim pieda.
Pokud se zakonni zastupci nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci pisemné (SD nevyzaduje
jednotny formular).



V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je v pfipadé¢ zajmu zakonnych
zastupcu zajiSténa SD, stejné jako provoz MS a SJ s pfipadnym omezenim, o kterém jsou zék.
zastupci v¢as informovani.

Vsichni Zaci ve SD jsou poji§téni proti irazim a nehodam v dobé pobytu ve SD a pii akcich
potadanych MS a SD.

Informace o piipravovanych akcich ve SD jsou vzdy véas oznamovany na nasténce Vv $atné a
na webovych strankach MS. Doporucujeme zakonnym zéastupctim pravidelné sledovat nasténku
a aplikaci Nase MS.

Na krouzky a hodiny v ZUS budou Z4ci uvoliiovani dle pozadavki zakonnych zastupct.
Do dvou oddéleni SD se zapisuje max. 35 zaka k pravidelné denni dochazce.

Zaky do SD si vychovatelé piebiraji v ZS od uéitelek ZS.

Cinnost Skolni druZiny.

Pii pobytu ve $kolni druZiné probiha:
Odpocinkova ¢innost — odstraiiuje tinavu, probiha po obéd¢ nebo kdykoliv béhem dne podle
potieby ucastniki. Jde o klidové hry, zdjmové ¢innosti, ¢etbu, zpivani.
Rekreacni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
hiisti, v télocviéné, o vychazkach, praci s détskymi ¢asopisy a knihami, besedy a vypravovani,
konstruktivni a stolni hry.
Zajmova ¢innost — rozviji osobnost ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou €innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. UmoZznuje seberealizaci i dal$i rozvoj dovednosti
a poznani.

o télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

e vytvarnd — podpora zrucnosti, trpélivosti a vytvarného citéni

e hudebni a hudebné pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni

tance s pohybem.

Priprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti. Uceni se
procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.



V. Zajmové vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb Zika.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci s rodinou.

SD realizuje vychovné vzdélavaci zajmovou &innost ve vychové mimo vyu¢ovani zejména
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti. Po dohodé¢ se zdkonnymi zastupci umoziuje
zaktm piipravu na vyuéovani. N&kteti Zaci si ve SD pod dohledem vychovateli vypracovavaji
DU (nutné povoleni zak. zastupci).

Prava a povinnosti ucastniki:

- UcCastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

- na slu$né zachdzeni ze strany vSech zaméstnancii skoly

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim

- na respektovani jejich soukromi i soukromi zivota jejich rodiny

- na ochranu pted informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
- ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni Skolni druziny a pomticek

- na vSestranny rozvoj osobnosti

- na volny ¢as a odpocinek

- na ochranu pted navykovymi latkami

- na pomoc pii jeho nesnazich

- na vyjadiovani jeho vlastniho nazoru

- na zdravé zivotni prostiedi

- povinnost — nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelt
- povinnost fadné dochazet do Skolni druziny

- povinnost dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad, vnitini fad Skolni jidelny, dale
predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni

- udrZovat potadek v prostorach Skolni druZiny, v Satnach

- chranit a imysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny

- chranit zdravi své 1 ostatnich ucastnika

- komunikovat se v§emi dospélymi, se kterymi piijdou do styku, slusSnou formou

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skol a $kolskych zatizeni vydané v souladu s

pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.



2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu:

» pravo na informace o priab¢hu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte
(0castnika zdjmového vzdelavani)

pravo na informace o chovani t¢astnika ve Skolni druzing

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (iCastnika zdjmového
vzdél.)

na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

Y

povinnost dbat na fadné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit Zapisni
listek

povinnost informovat vychovatele 0 zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizi
povinnost informovat vychovatele 0 zméné osobnich udaja ditéte
dokladat pisemnou formou zmény odchodi ze skolni druziny

na vyzvani feditelky Skoly se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika

YV V V VYV V

oznamovat $kole a skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto tdajich.

3. Vziajemny vztah ucastnik se zaméstnanci Skoly

Ugastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druZiné povinni respektovat jakéhokoliv zamé&stnance
Skoly.

Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly i1 zakonni zastupci zakt) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost
pfi jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny a dalSi piedpisy, které se vztahuji ke
vzdélavacimu procesu.

VSichni Gcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zékladnich spolecenskych pravidel
a pravidel sluSného chovani a dbaji na udrZzovani potfadku a ¢istoty ve vSech prostorach Skoly.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Uc€astnikiim a zakonnym zéstupcim pouze takoveé
pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.

Vsichni zaméstnanci $koly chrani Gcastniky pfed vSemi formami Spatného zachazeni. Dbaji,
aby ucastnici neptichéazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmeésu;ji
se do soukromi ucastnikil. Zjisti-li skutecnosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (napft. neplnéni
povinnosti plynoucich z rodiCovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahal¢ivy nebo
nemravny Zivot,...), jsou povinni tyto skutecnosti ozndmit pfisluSnym organitim.



VI. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaka

Za bezpecnost ucastnikli odpovidaji vychovatelé od ptichodu do jejich odchodu.

Pti prechodu ucastnika ze skoly, krouzku do skolni druziny pteda ucitel, resp. vedouci krouzku
ucastnika ze své tfidy, krouzku vychovatelim.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu. Zaci ptihlaseni do SD
(Gcastnici) jsou pouceni o BOZ aziznam o pouceni je uveden v ,Piehledech vychovné
vzdélavaci prace pro skolni druzinu® jednotlivych odd€leni.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatel pouceni ticastnikl (vetné dodatecného pouceni
u chybéjicich ¢i noveé nastoupenych zaki) 0 chovani a bezpecnosti pii pobytu ve skolni budove,
prostorach druziny a Skolni jidelny (véetné dodatecného pouceni u chybéjicich ¢i nové
nastoupenych zaki) v Satnach, pii akcich, které se konaji mimo Skolu.

Toto pouceni provede vychovatel také pred kazdou mimoskolni akci, na které jsou ucastnici
organizovan¢ pfitomni a pted kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do ,,Prehledu
vychovné vzdélavaci prace pro skolni druzinu. Dale seznami ucastniky s vnitinim fadem Skolni
druziny, (véetné dodate¢nych pouceni) poudi je o trazech a jejich prevenci a pouceni zapise do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu.

Ucastnik nesmi do Skolni druziny pfinaset véci, které ohrozuji zdravi a bezpecnost, vétsi castky
penéz nebo cenné véci. Skola za né nenese zodpoveédnost. Ztratu osobnich véci ucastnik
neprodlen¢ oznami vychovatelce.

Ugastnici se b&hem pobytu ve §kolni druzing pohybuji klidng&, nebéhaji po chodbach, nevyklani
se z oken, nevyhazuji z oken zadné predméty, a bez souhlasu vychovateli neopoustéji své
oddéleni. V budové Skoly nesmé&ji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou urCeny a bez
doprovodu zaméstnance $koly tam, kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Na WC davaji
pozor pfi myti rukou, aby nerozstfikovali vodu po podlaze.

Ucastnikim je prisn¢ zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druzin€ stane uraz, Ucastnici ho neprodlené nahlési
vychovatelim. Ti provedou pfislusna opatieni, oznami tento uraz zakonnym zastupctim
a zapiSou ho do Knihy traz.

Pokud dojde pfi pobytu vSD ke zhorSeni zdravotniho stavu aka, oznami to ihned
vychovateltim, ktefti situaci vyfesi a informuji zakonné zastupce.

U vychazek a akci je potadanych mimo skolu pii zajisténi bezpecnosti Gcastnikil postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢&.j.: 37014/2005-25. Dohled zajistujeme
vzdy pedagogickym pracovnikem Skoly, v nutném piipad¢ jinym zaméstnancem Skoly
poveétenym feditelkou Skoly. Maximalni pocet zaka 25.



VII. Ochrana ucastniki pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelé jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni
projevy rizikového chovéni — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjisténi n¢kterych jevi, tuto
skute¢nost neprodlené fesi s vedenim Skoly.

Vychovatelé zajist'uji spolupraci s rodi¢i (zakonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji je
0 dalsich aktivitach.

Ugastnikiim je béhem pobytu ve $kolni druzing a akci, které $kolni druzina potada, zakazano
uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Déle jsou zakazany projevy Sikanovani — fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani
osobni svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny ucastniki.

Vychovatelé oznamuji piipadné ztraty akradeze vedeni Skoly azdkonnym zéastupcim
ucastnika.

V prostorach SD je uéastnikiim zakazano potizovat snimky a délat videonahravky, pokud by
tato ¢innost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR.

VI1l. Podminky zachizeni s majetkem Skolni druZiny

Utastnici mohou uZivat inventaf kolni druziny se souhlasem vychovateldi, s veskerym
vybavenim musi zachdzet opatrn€. Udrzuji celou tfidu a prostory v cistoté a potfadku a chrani
majetek SD pied poskozenim. Pokud dojde k imyslnému poskozeni inventate SD, které bude
prokazatelné, uhradi vzniklou $kodu zdkonni zastupci ucastnika v plném rozsahu.

IX. Zavérecna ustanoveni

Seznameni s vnitinim faddem provadi vychovatelé pii zapisu Uc¢astnikit do Skolni druZiny —
zakonni zastupci potvrdi seznameni s vnitinim fadem svym podpisem.

Ugastnici jsou pouéeni o BOZ a seznameni s vnitinim fadem SD prvni den jejich ptichodu do
SD. Sezndmeni v¢etné data zapiSi vychovatelé do tfidnich knih kazdého oddéleni.

Vnitini fad je vefejné piistupny materidl, ktery je umistén na pfistupném misté ve Skole.

Vychovatelé skolni druziny vytvareji klidné prosttedi pro vychovu, vzdélani, zajmovou ¢innost,
hru a odpocinek. Sleduji chovani ucastnikti a ptipadné problémy neprodlené fesi, konzultuji
s tiidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim Skoly. Dbaji na bezpecnost ucastnikl pti
vSech ¢innostech skolni druZiny.

V Doksech dne 10.7. 2024 Pavla Zemanova, DiS., feditelka



