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I. Prijimaci Fizeni

Zapis zakt do Skolni druziny na nasledujici $kolni rok probiha béhem stanoveného tydne
v mésici kvétnu v tom kalendarnim roce, ve kterém nésledujici Skolni rok za¢ind. Vetejnost je
véas informovana o terminu zapisu do SD na nasténkach MS, na webovych strankach a
v Dokském zpravodaji. Kritéria pro piijimani déti do SD jsou stanoveny ve smérnici
MS/222/11. Zaci mohou byt do §kolni druziny piijimany i v pribéhu skolniho roku.

Zaka do SD piijima na zakladé zadosti zdkonnych zastupcii feditelka matefské Skoly.
Prihlasku zaka do SD si zakonni zastupci mohou vyzvednout ve SD nebo u feditelky MS. Po
ukonceni zapisu obdrzi zdkonni zastupci rozhodnuti o ptijeti zdka do MS.

Zakonni zastupci zaka pfihlaseného k dochazce do SD sdéli vychovatelce rozsah dochazky
a zptisob piichodu a odchodu ditéte do SD. Tyto tdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Pfedem znamou nepiitomnost nebo jinou skute¢nost sdéli zakonni zastupci vychovatelce véas
a prokazateln¢ (pisemné, telefonicky, mejlem, vzkazem po tteti osob¢). Doba pobytu zaka ve
SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

I1. Platby ve §kolni druZiné¢)

Uplata za piedskolni vzdélavani
Platnost od 1. 9. 2012

Uplata za zajmové vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 250 K¢ mésicné.

Osvobozena od tuplaty bude fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecCuje a pobira davky
péstounské péce (vyhlaska ¢. 14, § 6, odst. 3). Osvobozen od Uplaty bude zakonny zastupce
ditéte, ktery pobira davku v hmotné nouzi, kterou vyplaci odbor socialni péce.

Zakonni zastupci, kterych se tyka osvobozeni, podaji v mateiské Skole Zadost o osvobozeni na
piislusném formulafi a prokéazi tuto skutecnost kazdé ctvrtleti potvrzenim.
O snizeni Uplaty v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka matefské Skoly (Skolsky zakon,

§ 164, odst. a).

O osvobozeni v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka matetské Skoly (Skolsky zakon,
§ 164, odst. a).

Rodice, kterych se tyka sniZzeni uplaty, si podaji v matetfské Skole zadost o snizeni na
pfislusném formulafi.



Uplata za $kolni stravovani Zaki
Vyse stravného je stanovena v fadu Skolni jidelny.
Zpusob platby:

Uplata za zajmové vzdélavani a stravovani zéka ve SD jsou platby, které jsou pro rodice
povinné a jsou nedilnou soucésti rozpoctu matetské skoly. Opakované neuhrazeni téchto
plateb je povazovano za zavazné poruseni provozu SD a v kone¢ném dusledku mize byt
diivodem pro ukonéeni dochazky zéka do SD.

Platby probihaji bezhotovostnim pievodem na uéet MS nebo povolenim inkasa nebo slozenim
hotovosti v kancelati feditelky MS vzdy do 15. dne v mésici.

I11. Evidence zaka

74k je pii nastupu do SD zapsan do $kolni matrice: jméno a piijmeni ditéte, rodné &islo a
misto trvalého pobytu, kontakt na zakonného zastupce a adresa.

Zakonni zastupci nahlasi ve SD kazdou zménu ve vyse uvedenych tidajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o zacich jsou vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim.

IV. Provoz $kolni druZiny

Provoz SD: od 6 hod. do 17 hodin.

Tj. od 6 hod do 7. 30 hod., kdy zaky odvadi do ZS $kolnice MS.

Od 11.40 hod. do 17.00 hod. — Z4ci 1.tfidy ZS.

Od 12.30 hod. do 17.00 hod. — zéci 2. tiidy ZS.

Déti ze ZS do SD doprovazi vychovatelka nebo $kolnice MS nebo jind osoba povéfena
feditelkou MS.

Zaci obvykle prichazeji do SD mezi 6. — 7. hodinou, jinak po dohodé s vychovatelkou podle
aktualni potfeby rodict.

Z4ci jsou doprovazeny zakonnymi zastupci nebo jinou opravnénou 0sobou nebo po pisemném
svoleni zak. zastupcti dochazeji do SD sami a odchazeji ze SD sami.

Zakonni zastupci omlouvaji Zaky na tentyZ den nejpozdéji do 8,00 hod., a to telefonicky nebo
e-mailem. Na nasledujici dny se zaci omlouvaji kdykoli v prabéhu dne, osobn¢, telefonicky
nebo e-mailem.



Zakonni zastupci predavaji zaka do SD zdravého. Vyskytne-li se u zaka infekéni onemocnéni,
zékonni zastupci tuto skute¢nost neprodlené ohlasi matetské skole.

Pii piiznacich onemocnéni zaka v dobé pobytu ve SD (teplota, zvraceni, bolesti biicha) jsou
zakonni zéstupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o zéka.
Vychovatelka odpovida za zaky od doby, kdy zaka ptevezme od zakonnych zastupct nebo
jimi povétenych zéastupcti az do doby, kdy je opét zdkonnym zastupciim nebo zastupclim
preda. Pokud se zakonni zastupci nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci ustné nebo pisemné
(MS nevyzaduje jednotny formulaf).

O provozu SD v dobé 8kolnich prazdnin v pribéhu $kolniho roku rozhoduje feditelka MS
podle pozadavki zakonnych zastupct zaki. Zaci musi byt na tuto dobu zvlast’ piihlaseny.

V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa, stejné jako
provoz MS a SJ s pfipadnym omezenim, o kterém jsou zak. zastupci véas informovani.

Vsichni zaci ve SD jsou pojisténi proti trazim a nehodam v dobé& pobytu ve SD a pii akcich
potadanych MS a SD.

Informace o ptipravovanych akcich ve SD jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach
v Satndch a na webovych strankdch MS. Doporucujeme zadkonnym zéastupcim pravidelné
sledovat nasténky a webové stranky MS.

Na krouzky a hodiny v ZUS budou Z4ci uvoliiovani dle pozadavkd zakonnych zastupct.

Do 2 oddgleni SD se zapisuje 35 déti k pravidelné dochazce.

Zaky do SD si vychovatelka nebo $kolnice piebird v ZS od ugitelek ZS.

V. Zajmové vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb Zika.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci s rodinou.

SD realizuje vychovné vzdélavaci zdjmovou c¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti. Po dohod¢ se zakonnymi zastupci
umoziuje zakiim piipravu na vyucovani. Nékteti zaci si ve SD pod dohledem vychovatelky
vypracovavaji DU (nutné povoleni zak. zastupci).

Rodi¢e maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota

- po dohod¢ s vychovatelkou byt ptitomni zajmovym, vychovnym ¢innostem ve tiidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s vychovatelkou nebo feditelkou
Skoly

- pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly



zapojit se po dohodé svychovatelkou a vedenim SD do aktivit SD, piedkladat
a obhajovat potieby a zajmy ostatnich zdkonnych zastupct a zakt

- projevit jakékoli pfipominky k provozu SD vychovatelce nebo feditelce skoly
Chovani zaka SD:

- Zak neopousti bez védomi vychovatelky oddéleni SD.

- 74k se ve SD fidi pokyny vychovatelky nebo jiné osoby povéfené feditelkou MS,
dohledem nad détmi. Zak se dale fidi fadem SD, ktery je vyvésen na viditelném misté.
Stadem SD druZiny jsou déti i zdkonni zastupci na zadatku nového kolniho roku
seznameni.

- Pokud Zik naruSuje soustavné Skolni rad a ¢innosti SD, miiZe byt rozhodnutim

feditelky MS vylouéen.

74k ma pravo:
- aby mu byla spolecnosti poskytovéna ochrana (potteba jidla, obleceni, mista k Zivotu,

Iékatské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky
zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny)

- na emoc¢né kladné prostfedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodict,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho
maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat
lasku,..).

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval
ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti
a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,..).

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii sviij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétené veéku, pravo byt pfipravovan na

svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem,..).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)



V1. Péce o zdravi a bezpecnost Zakii, ochrana pred socialné patologickymi jevy, pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili (§30 odst. 1, pism. ¢)

Péce 0 zdravi a bezpe¢nost Zaku :

- Skolni druzina pii MS Prazska 836, Doksy pfi plnéni svého vychovného programu
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki, a to od doby prevzeti déti od jejich zakonného
zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby jejich predani.

- Pii specifickych ¢innostech v prostoru naroéném na zachovani bezpec¢nosti zaku bude
pecovat navic dalsi pedagogicky pracovnik, ve vyjime¢nych ptipadech jina zletila  0soba,
ktera je zptisobila k pravnim ukontim a ktera je povéfena feditelkou MS.

- Vsichni pracovnici Skoly se fidi v péfi o zdravi a bezpeCnost zakli obecné
zavaznymi platnymi predpisy.

- 74k nesmi dochazet a odchazet ze SD sam, pokud si to nepieje a pisemné nedoloZi
zakonny zastupce. Zakonni zastupci maji povinnost piedat a vyzvednout zaka vychovatelce
nebo jinému pracovnikovi MS, pokud se nedomluvi s vychovatelkou nebo vedenim MS jinak.
- Je nepiistupné privadét zaka do SD nemocné, zakonni zastupci predavaji své dité do
tiidy zcela zdravé. Jevi — li zak viditelné znamky nemoci, ma vychovatelka pravo zaka
nepiijmout.

- Vychovatelka predava zaky pouze zakonnym zastupcim, na zakladé pisemného
povéieni zakonného zastupce muze byt zak piedan téZ poveéiené osobé ¢i sourozenci.

- Rodice respektuji zdkaz kouteni, pozivani alkoholu a psychotropnich latek, vodéni pst
a jinych zvifat v aredlu mateiské koly a prostor §kolni zahrady a SD.

Zasady bezpecnosti pri praci s détmi:
Piesuny zakil pii pobytu mimo tizemi MS po pozemnich komunikacich:

- 74ci se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

- skupina je zpravidla doprovazena vychovatelkou nebo dvéma pedagogickymi
pracovniky, z nichZ jeden je na zacatku skupiny déti a druhy na jejim konci (podle poctu déti):

- skupina k ptesunu vyuziva piedevsim chodniki a levé krajnice vozovky

- vozovku pfechazi skupina pfedev§im po vyznaceném piechodu, ve
vyjimecnych piipadech volné s pouzitim zastavovaciho ter¢iku

- vZdy jsou pouzity reflexni vesty pro zéky
Z4ci jsou vzdy na zaGatku nového Skolniho roku pouéeny (zaznamenano v tiidni knize),
pfiméfenou formou jejich véku, o bezpeéném chovani v budové MS (tiidé SD), na zahradé
MS, pii stolovani, na vefejnosti ve vefejnych dopravnich prostiedcich, na akcich pofadanych
MS a SD atd.
Ve tfidni knize je Cervené vyznacen zapis — zkratka ,,D — BOZ*. Jedna se o zkratku, ktera
nahrazuje veskera ustni pouceni vychovatelky zakim MS.

Pobyt Zaki v piirodé :

- vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista

- vychovatelka popt. dalsi pedagogicky dohled nad zaky prohlédnou prostor a
odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, plechovky, ostré kameny...)

- pfi hrach a pohybovych aktivitach dbaji, aby zaci neopustili vymezené prostranstvi

- pii pohybovych aktivitich dbaji pedagogicti pracovnici na to, aby pohybové aktivity
byly pfiméfené véku zaklti a podle toho prizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych zakd.




Pracovni a vytvarné ¢innosti :

- pii aktivitaich, rozvijejicich zrunost a vytvarné citéni zaka, piti kterych je
nezbytné pouzit nastroje, které by mohly zaky zranit, dba vychovatelka na dodrzovani
pravidel bezpecného pouzivani téchto nastroji (ostré nizky, noze, fezadla, bodaky, jehly
apod.). Zaci mohou pouZivat nastroje détské (oblé ntizky, navlékaci jehly s oblou $pickou,
mala kladivka apod.).

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili :

- Diilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
piisobeni na z4ky mladsiho $kolniho v&ku, zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci SVP
jsou proto zaci nenasilnou formou a piiméfené k jejim véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti, patologického hracstvi (gamblérstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

- V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi_a nasili provadi
pedagogiéti pracovnici SD monitoring vztahti mezi zaky ve SD scilem fedit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci s rodici, popiipade za
pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

- Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi zéky navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogy a zékonnymi
zastupci zaku.

Zachazeni s majetkem ve §kolni druZiné

- Po dobu vzdélavani pii pobytu zakt ve SD zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby bylo
Setrné zachdzeno s vychovnymi vzdélavacimi pomiickami, hrackami a dal§imi potfebami a
nebyl tmyslné poskozovan majetek SD a MS.

- Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek MS. V piipadé, Ze sami zjisti jeho poskozeni jak uvnitf
budovy nebo vné na Skolni zahrad€, nahlasi tuto skute¢nost neprodlené¢ kterémukoliv
zaméstnanci MS, ktery upozorni na poskozeny majetek feditelku MS.

V Doksech dne 20. 12. 2013

Bc. Ivana Moudra, reditelka
MS Prazska 836, Doksy
— ptispévkova organizace



